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ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета 
                Учетная политика для целей бухгалтерского учета
Учетная политика ГКУ «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7» (далее – учреждение) разработана в соответствии:

    -   с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

   - приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
   - приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);
   - приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

   - приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
    - приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);
    - федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС «Биологические активы»).
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н).

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (далее - Методические рекомендации N АМ-23-р);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 N 132н (далее - Порядок N 132н);

 (Основание: ч. 2 ст. 8 Закона N 402-ФЗ)
Раздел 1. Организация учетного процесса

1. Организация учетной работы
1.1. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия, возглавляемая  главным бухгалтером. 
1.2. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.

(Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

Главный бухгалтер не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 24 Приказа 256н).

Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности.

Деятельность бухгалтерской службы регламентируется:

- должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии;

- приказами, распоряжениями директора;

- данным положением об учетной политике.

Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении N 1 к Учетной политике.

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)
1.3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

 Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

 (Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

2. Правила документооборота и технология обработки учетной информации

2.1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Бухгалтерия» и «Зарплата».

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.
Обмен электронными первичными документами, сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности учреждения осуществляется с использованием  — системы Калуга Астрал и ЭДО
Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального казначейства — СУФД-online.
2.3.  Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· ежеквартально производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», «Зарплата» на внешний электронный носитель, который хранится у главного бухгалтера;
· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

(Основание: п. 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика" пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)

2.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России N 52н);

- класса 03 и класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н.

 (Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
2.6. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.

(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы)
Учреждение принимает электронные формы первичных документов подписанные квалифицированной электронной подписью.
2.7. Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, представлять в бухгалтерскую службу в сроки, установленные графиком документооборота:

 - оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами утверждаются директором и передаются в бухгалтерию не позднее 10 рабочих дней с момента выдачи  денежных средств под отчет;

 - отчетность по командировочным расходам должна быть представлена по истечении 5 дней после прибытия сотрудника из командировки;

 - доверенности выданные на получение товарно-материальных ценностей действительны в течении 10 дней, при необходимости выдаются месячные и годовые доверенности.
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Приложением N 2 к настоящей учетной политике.

(Основание: п. 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», п.п. д п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
2.8. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции N 157н)
2.9. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно и утвержденным отдельным приказом
(Основание: п.п. «г» п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», п. 11 Инструкции N 157н)

2.10. Электронные формы первичных документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 № 100н с 1 января 2024 года:

•
Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);

•
Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);

•
Требование-накладная (ф. 0510451);

•
Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);

•
Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);

•
Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).

 Учреждение применяет путевой лист оформленный на бумажном носителе. 

С 01 марта 2023г применяется новый порядок оформления путевого листа.
Основание: Приказ Министерства транспорта РФ №390 от 28.09.2022
 Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях установлена Приложением № 4 к Учетной политике.
2.11. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Регистры бухгалтерского учета хранятся в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11,14,19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32,33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.)
   2.12.  Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. 

(Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

  2.13. Особенности применения первичных документов:

       - при приобретении и реализации основных средств, нематериальных и непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

      -  при поступлении имущества от жертвователя или дарителя составляется акт в произвольной форме, в котором должны быть указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»; поставлены подписи передающей и принимающей сторон.
     - в Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами трудового распорядка. В графах 20 и 37 отражаются итоговые данные неявок.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д

	Нерабочий оплачиваемый день
	НОД

	Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы
	ВВ

	Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника
	ПД



   -    расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

   2.14.  При переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий. Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

   2.15. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств приведен в Приложении № 3 к Учетной политике.
                                 3. Формирование рабочего Плана счетов

     3.1 Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложением № 5), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н. 
Основание: п. 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

10 02 

	 5–14
	Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами:

- в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов);

- если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В остальных случаях – нули

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

- аналитической группе подвида доходов бюджетов;

- коду вида расходов;

- аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

1-  деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
2 – приносящая доход деятельность (безвозмездные поступления) 
КПС 07507024240080001;

3 – средства во временном распоряжении;


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

3.2. Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС
 «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.3. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета.

4. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств
4.1. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств.
4.2. Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с учетом следующих положений (п. 1.5 Приказа  Минфина России от 13.06.1995а 49): 

· Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все имущество и обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах (п. 332 Инструкции 157н)

· Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года; результаты инвентаризации имущества, проведенной в четвертом квартале отчетного года по иным основаниям зачитываются в составе годовой инвентаризации имущества 

· Инвентаризация основных средств проводится один раз в три года 

· Инвентаризация библиотечного фонда проводится один раз в пять лет

 (Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
          Инвентаризация имущества и обязательств проводится в установленные сроки и в соответствии со статьей 11 Закона №402-ФЗ. Документальное оформление проведения инвентаризаций и их результатов осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» и Приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н.

Состав инвентаризационной комиссии ежегодно утверждается приказом учреждения.

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов»: 

•
Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 Приказа 259н): 

•
Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки

•
Для каждого актива, генерирующего денежные потоки

•
Для единицы, генерирующей денежные потоки

•
Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей 

•
Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения активов (п. 18 Приказа 259н) – для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был признан убыток от обесценения 

•
Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей

•
Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей  

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.
      4.3. При составлении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующие коды: 
	В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот

	Код
	Описание кода

	Для объектов основных средств

	«Э»
	В эксплуатации

	«Р»
	Требуется ремонт

	«К»
	Находится на консервации

	«НВ»
	Не введен в эксплуатацию

	«НТ»
	Не соответствует требованиям эксплуатации

	Для объектов материальных запасов

	«З»
	В запасе для использования 

	«Х»
	В запасе на хранении

	«НК»
	Не надлежащего качества

	«П»
	Повреждены

	«ИС»
	Истек срок хранения

	В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности - о способах выбытия объекта

	Для объектов основных средств

	«Э»
	Эксплуатация 

	«В»
	Подлежит вводу в эксплуатацию

	«Р»
	Планируется ремонт

	«К»
	Требуется консервация

	«М»
	Требуется модернизация, достройка, дооборудование объекта 

	«С»
	Списание и утилизация (при необходимости) 

	Для объектов материальных запасов

	«Э»
	Планируется использование в деятельности 

	«Х»
	Продолжение хранения объектов 

	«С»
	Требуется списание 


4.4. Кроме случаев обязательного проведения инвентаризации (п 1.5, 1.6 Приказа 49), также проводится: 

•
инвентаризация склада - не реже 1 раза в квартал;

•
инвентаризация кассы (в том числе наличных денег и денежных документов) 
•
инвентаризация правильности расчетов по обязательствам с поставщиками и другими организациями проводится посредством актов сверки расчетов не реже 1 раза в полугодие.

4.5. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю предложения:

•
по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н);

•
по оприходованию излишков;

•
по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

•
по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности – на основании проведенной инвентаризации расчетов с приложением:

o
Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089) или

o
Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091)

4.6. По результатам инвентаризации Руководитель издает Приказ.
                                     5. Внутренний финансовый контроль

 5.1.  Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется  комиссией по внутреннему финансовому контролю (создается приказом руководителя) в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложением № 10). Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер.

 5.2.  Порядок осуществления внутреннего финансового контроля совершаемых фактов хозяйственной деятельности:

- контрольные замеры выдачи продуктов питания на пищеблок;

- снятие остатков ТМЦ на складе.
-снятие показаний спидометра автомобилей
Контроль проводится не реже 1 раза в квартал.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")

6. Порядок отражения событий после отчетной даты

6.1.  К событиям после отчетной даты относятся (п. 3 Приказа 275н):

•
События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующие события)

•
События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты

6.2.  Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".

6.3.  К корректирующим событиям относятся: 

•
выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, в частности: 

o
по причине смерти физического лица - должника;

o
в связи с признанием должника банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении него уже осуществлялась процедура банкротства;

o
при ликвидации организации - должника в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества или невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в порядке, установленном Законодательством РФ;

o
в связи с принятия судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает возможность взыскания с должника задолженности в связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе в случае вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;

o
при вынесении судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях если размер задолженности не превышает размера требований к должнику для возбуждения производства по делу о банкротстве или в случае если судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов

•
завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов;

•
завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;

•
получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

•
получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

•
изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

•
обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) отчетности субъекта отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета или отчетности (в том числе за предыдущие отчетные периоды)

•
завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

•
определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством РФ, распределением доходов (обязательств), установленным международными соглашениями.

Существенное корректирующее событие после отчетной даты отражается в учете последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года. Кроме этого информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке к отчетности.

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.

6.4.  К некорректирующим событиям относятся: 

•
принятие решения о реорганизации, ликвидации или изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

•
существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;

•
возникновение обстоятельств (в том числе чрезвычайных), в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления их местонахождения; 

•
публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и намерений учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность учреждения;

•
изменение величины активов или обязательств, произошедшее в результате существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

•
изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов. 

Некорректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. Информация о таких событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к отчетности за отчетный период. Раскрытию при этом подлежат: 

•
краткое описание (характеристика) таких событий; 

•
оценка последствий их наступления в денежном выражении, а если такая оценка невозможна, факт и причины этого подлежат раскрытию в Пояснительной записке к отчетности.
                                    
7. Расходы будущих периодов
7.1. В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, включают:
 - страхование имущества, гражданской ответственности;

- отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;

- приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
- подписка на периодические издания;
- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

7.2.   Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств.

7.3. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
                     Раздел 2. Способы ведения бухгалтерского учета


Нефинансовые активы
Нефинансовые активы для целей настоящего раздела -  основные средства, материальные запасы.

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате обменных операций признается:

· В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых средств, выделенных на приобретение таких объектов – сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС

Субъектом учета формируется постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию объектов нефинансовых активов регулируемая Положением о комиссии (Приложение № 6).

В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетному учету.

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 157н).

                                                      1. Основные средства
  1.1. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.  Инвентарным объектом является: 

· объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями

· отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций

· обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы.

   В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы являются самостоятельными устройствами вывода информации (информационные панели), они учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету. 

При признании объекта основных средств Комиссией по поступлению и выбытию активов определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих положений: 

•
Однородные объекты основных средств (приобретенные у одного поставщика по одной стоимости в рамках одного договора или контракта) стоимостью от 10.000 до 100.000 рублей (библиотечные фонды, периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения и т.д.), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)

•
Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%) величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств).
Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н.
Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов назначается приказом руководителя .
  1.2. Амортизация по основным средствам начисляется:
	Любые ОС, кроме библиотечного фонда

	До 10 000 руб. включительно
	Не начисляется, при передаче в эксплуатацию списать с баланса с одновременным отражением на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости

	От 10 000 до 100 000 руб. включительно
	100% при выдаче в эксплуатацию

	Свыше 100 000 руб.
	начисляется линейным методом

	Библиотечный фонд

	До 100 тыс. руб. включительно
	100% при выдаче в эксплуатацию

	Свыше 100 тыс. руб.
	По нормам амортизации


 (Основание: п. п. 36, 37,39 СГС "Основные средства")
 1.3. Объекты основных средств  стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, объединяются в один инвентарный объект.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
  1.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

      В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

•
компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».  
1.5. Отдельными инвентарными объектами являются:

- принтеры;

- сканеры;

 (Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45 Инструкции N 157н)
  1.6. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 10 знаков:

1 – 3 знак – код синтетического счета;

4 - 5-й знаки - код аналитического счета;

6 знак  - код вида финансового обеспечения (деятельности);

7-8 знаки – год принятия к учету

9 – 13 знаки– порядковый номер

 (Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н)
  1.7. Инвентарный номер наносится:

- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской;

- на объекты движимого имущества - несмываемой краской;

        Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях: малого размера ОС, формы, не позволяющей нанесение, материала изготовления, соответствие требованиям его эксплуатации, инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета, без нанесения на объект ОС.

      Сведения о наличии в составе основного средства драгматериалов заносятся в Инвентарную карточку ОС ф. 0504031, если эти сведения содержатся в техническом паспорте основного средства. Учет основных средств ведется в рублях и копейках.

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
  1.8. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
  1.9. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)
  1.10. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системами.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
  1.11. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")
  1.12. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
  1.13. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
  1.14. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
  1.15. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
  1.16. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
  1.17. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание:Методические указания N 52н)
  1.18. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание:Методические указания N 52н)
  1.19. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). (Основание:Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")
  1.20. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

  1.21. Выбытие основных средств оформляется Актами на списание Комиссией по поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), утратившие способность приносить экономические выгоды (полезный потенциал), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции: 

•
в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% начислении амортизации).  

  1.22. В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное средство учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-08/67685). Реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании до получения согласования при этом не производится. 
В случае, когда при рассмотрении решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, который для учреждения не является активом, собственником (уполномоченным им государственным органом) принято решение, определяющее дальнейшее функциональное назначение такого объекта как актива (принято решение по передаче объекта в целях эксплуатации иным учреждением), такой объект подлежит восстановлению на балансовом учете. 
    1.23. Списание Основных средств производится на основании:

- Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306003) - на основные средства (кроме автотранспортных средств) и на нематериальные активы;

- Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (код формы по ОКУД 0306033) - на группу основных средств, на группу нематериальных активов, являющихся однотипными и имеющими одинаковую стоимость одной марки на все единицы группы, введенных в эксплуатацию в одном месяце, а также на списание основных средств учитываемых на забалансовом счете;

- Акт о списании исключенной из библиотеки литературы (код формы по ОКУД 0504144) с приложением списков литературы, исключаемой из библиотечного фонда;

- Акты о списании ф. N ОС-1, ф. N ОС-1а и ф. N ОС-1б оформляются на основные средства и нематериальные активы, выбывающие вследствие их безвозмездной передачи бюджетным учреждениям, главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств как краевого бюджета, так и иных бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, другому юридическому лицу в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

      Акты о списании основных средств направляются на согласование учредителю в установленном им порядке.

      Оформленные в установленном порядке и согласованные документы Комиссия передает в бухгалтерию учреждения.


 2. Материальные запасы
 2.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.  

Кроме этого к материальным запасам также относятся:

•
канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, дыроколы, степлеры, калькуляторы, картриджи;
•
дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации;
•          таблички, вывески, стенды, баннеры;

•        мониторы, системные блоки и др. оборудование не выполняющее самостоятельной функции;

•          огнетушители, противогазы;

•          жалюзи;
•          печати, штампы

•          зарядные устройства;

•          светильники;

•          счетчики,

•          телефоны.

С целью аналитического учета материальных запасов устанавливаются следующие учетные единицы (п. 101 Инструкции 157н): 

•
для спецодежды - комплект (спецовка, штаны, ботинки, защитные перчатки, куртка);

•
для медикаментов – одна упаковка (одна ампула);

•
для продуктов питания – один килограмм.

Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании документов поставщика (Товарные накладные).
На счете 0 10501 341 учреждение учитывает медикаменты, а также любые иные материалы, применяемые в медицинских целях. При этом медицинские материалы, не применяемые в медицинских целях, учреждение учитывает на счете 0 10506 346 (Письма Минфина России от 01.08.2019 N 02-07-07/58075, от 03.09.2019 г. N 02-08-05/67819). 

На счете 0 10502 342 учреждение учитывает продукты питания, используемые для изготовления готовых блюд. Иные продукты, не используемые для питания, в том числе, бутилированную питьевую воду, учреждение учитывает на счете 0 10536 346 (Письма Минфина России от 01.08.2019 N 02-07-07/58075, от 30.05.2019 г. N 02-08-10/39551)
 Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.(Основание: п. 101 Инструкции N 157н)
Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не вправе без согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать.
 2.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы».

 (Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
 2.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)
 2.4. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Списание и выдача материалов производится в следующем порядке:

•        Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта

ведомость является основанием для списания материальных запасов.
•
Списание ГСМ оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230), оформленным на основании Путевых листов (ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007). 

•      Списание строительных материалов производится на основании смет на ремонтно-строительные работы, дефектных актов и актов выполненных работ.

 •  Списание запасных частей производится на основании дефектных актов, подтверждающих необходимость их замены.

 •     Списание продуктов питания производится на основании меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202). 
•   Списание мягкого и хозяйственного инвентаря, посуды производится по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
      В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).    

     Учет разбитой посуды ведется материально ответственным лицом в Книге регистрации боя посуды.

 2.5. При списании ГСМ применяются:

- нормы расхода бензина и моторного масла  на автомобили устанавливаются на основе методических рекомендаций  согласно Распоряжения Минтранса РФ от 14 марта 2008г. № АМ-23-р «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте» с учетом  изменений внесенных Распоряжением от 14.05.2014г.№ НА-50-р и Распоряжением от 14.07.2015г. № НА-80-р

Нормы расхода топлива утверждаются  приказом по учреждению:

Расход ГСМ подтверждается данными путевых листов составляемых и предоставляемых в бухгалтерию ежемесячно.

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется  по стоимости приобретения. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие

 как:

    автомобильные шины – четыре единицы на один легковой автомобиль;

    колесные диски – четыре единицы на один легковой автомобиль;

    аккумуляторы – одна единица на один автомобиль;

    наборы автоинструмента – одна единица на один автомобиль;

    аптечки – одна единица на один автомобиль;

    огнетушители– одна единица на один автомобиль;

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

•
при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих

запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы — иное движимое имущество учреждения»;

•
при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.
Внутреннее перемещение по счету отражается:

    при передаче на другой автомобиль;

    при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

    при передаче на другой автомобиль;

    при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

    при списании автомобиля по установленным основаниям;

    при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

•
их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

•
сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.7. Учет материальных ценностей на хранении, ведется обособленно по видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные ценности на хранении». 
Раздельный учет обеспечивается в разрезе:

•
имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения, – на забалансовом счете 02.1;

•
другого имущества на хранении – на забалансовом счете 02.2.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС

 «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.8. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.

2.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

 Основание: пункт 18 СГС «Запасы».
2.10. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».
                            3. Денежные средства.  Денежные документы
 3.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание:Указание N 3210-У)
3.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы  «1С-Бухгалтерия».
3.3. Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе, несет бухгалтер. Бухгалтер в обязательном порядке фиксирует любой приход и расход наличных денежных средств в кассовой книге строго в день составления документа.

3.4. Кассовая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается руководителем и главным бухгалтером.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У) 
 3.5. В составе денежных документов учитываются:

-путевки на санаторно-курортное лечение;

- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

- проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте;

- проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно.

(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
3.6. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

4. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 4.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции N 157н)
 4.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
 4.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
 4.4. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается:

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
 4.5. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
 4.6. Ежеквартально составляется Акт сверки с дебиторами, кредиторами.

 4.7. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 218 Инструкции N 157н)
 4.8. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
 4.9. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 264 Инструкции N 157н)
 4.10. Аналитический учет расчетов по оплате труда 
(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
 4.11. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) каждый день отмечаются все явки и неявки  в соответствии с установленными правилами внутреннего трудового распорядка.

(Основание:Методические указания N 52н)

                                        5. Расчеты по выданным авансам

 5.1. Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 1 20600 000 «Расчеты по выданным авансам». 

 5.2. В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов получателями авансовых платежей  по дебету счета 1 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика (исполнителя) (п. 86 Инструкции 162н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014).

                                        6. Расчеты с подотчетными лицами

 6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя

 учреждения или служебной записки, согласованной с руководителем. 
Выдача денежных средств под отчет производится путем:

•
перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
 6.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.
 6.3. Максимальный срок выдачи подотчетной суммы устанавливается 3 месяца. 

6.4. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное Заявление с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается.
6.5. Заявление и Авансовый отчет должны быть предоставлены Руководителю не позднее 3 месяцев с момента осуществления таких расходов
 6.6. Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.

 6.7. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем, с приложением подтверждающих документов и Заявления на возмещение понесенных расходов.
 6.8. Порядок направления сотрудников в служебные командировки и возмещения командировочных расходов установлен Положением о командировках (Приложение № 9 к Учетной политике)
 6.9. Если при увольнении (или смерти) работника учреждение своевременно не произвело с ним расчет по подотчетным суммам до конца отчетного года, сумма дебиторской задолженности, «Расчеты по компенсации затрат». Задолженность по подотчетным лицам, несвоевременно вернувшим подотчетные суммы (остаток подотчетных сумм) с которыми осуществляется претензионная работа, отраженная на счете 0 20800 000 переносится в дебет счета 0 20930 000 (п. 86 Инструкции 162н).
6.10. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
6.11. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об

 израсходованных суммах в течение месяца.


  7. Порядок списания задолженностей

 7.1. Кредиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, и дебиторская задолженность по доходам, нереальная ко взысканию, определяются в бухгалтерском учете по результатам проведенной инвентаризации обязательств. 
 7.2. Нереальными ко взысканию признаются:

• долги, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК РФ);

• долги, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);

• долги, по которым обязательство прекращено на основании акта органа государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417 ГК РФ);

• долги, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст. 418 ГК РФ);

• долги, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст. 419 ГК РФ).

 7.3. При выявлении указанных долгов Инвентаризационная комиссия заполняет по ним отдельную Инвентаризационную опись (ф. 0504091 или ф. 0504089) и дает рекомендацию Руководителю о списании задолженности. 

Списание задолженности нереальной к взысканию оформляется Решением Комиссии по поступлению и выбытию активов по Приказу Руководителя.

8. Финансовый результат
 8.1. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
 8.2. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
 8.3. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. п. 66, 302 Инструкции N 157н)
 8.4. Иные расходы, относящиеся к будущим периодам, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
8.5. Раздельный учет по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года, в том числе для целей налогового (управленческого) учета, ведется в порядке, установленном органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

(Основание: п. 299 Инструкции N 157н)
                                                        9. Резервы

9.1. Резервы учитываются на счетах 1 40160 000. «Резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу»
Резервы создаются на следующие цели:

· для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего)– по счетам 0 40160 211 (213) (далее – резерв); 

Расчет резерва проводится по состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска работников в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров и средней заработной платы по всему персоналу.

 9.2.  Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")


10. Санкционирование расходов
10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- протокола конкурсной комиссии;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- иного документа, на основании которого возникает обязательство.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

- расчетной ведомости (ф. 0504402);

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях (ф. 0504425);

- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета (ф. 0504505);

- справки-расчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

- чека;- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;

- иного документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н)

Порядок принятия обязательств и денежных обязательств установлен в Приложении 7 к Учетной политике. 

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

11. Обесценение активов
 11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
 11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
 11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
 11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
 11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) комиссия принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

 11.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
 11.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
 11.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
 11.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
 11.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
 11.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

12. Забалансовый учет
12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

12.2 На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». 

Постановка на учет имущества осуществляется на основании акта приема-передачи или другого документа, который подтверждает получение имущества и прав на него. Имущество необходимо отражать по стоимости, указанной в акте приема-передачи.

12.3 На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принимаемые на хранение» подлежат учету: 
•
Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – в условной оценке один рубль за один объект, а при наличии остаточной стоимости – по остаточной стоимости

Материальные ценности учитываются на основании первичного документа, который подтверждает их получение: акта приема-передачи, договора и др. Объекты отражаются по стоимости, указанной в первичном документе. Если учреждение оформило акт в одностороннем порядке — по условной оценке: один объект — 1 рубль. В карточке количественно-суммового учета объект должен отражаться в разрезе владельцев (заказчиков), по видам, сортам и местам хранения.

12.4. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши в трудовые книжки;

Бланки трудовых книжек учитываются по цене приобретения. Иные бланки строгой отчетности отражать забалансовом счете с детализацией по местам использования или хранения в условной оценке - один рубль за один бланк.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
12.5. На забалансовом счете 04 " Сомнительная задолженность " учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)

12.6.     На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:

- двигатели;

- аккумуляторы;

- шины;

- коробки передач

Выбытие со счета 09 отражается:

•
при списании автомобиля по установленным основаниям;

•
при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

 (Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
12.7. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)
12.8. На забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" учет ведется по группам:

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)
12.9. На забалансовый счет 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
12.10. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)
(Основание: п. 51, п. 373 Инструкции N 157н)
 12.11. На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 0 10500 000 в момент выдачи в личное пользование. 

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование: 

•
Спецодежда (кроме одежды, выдаваемой на нужды отдела)

•
Накопители ФЛЭШ-памяти

•
Основные средства, выдаваемые в личное пользование сотрудникам по служебным запискам, подписанным руководителем

Нормы выдачи спецодежды устанавливаются Приказом Руководителя в соответствии с действующим Законодательством. 

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество. 

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) с указанием причины списания.
Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.

(Основание: п. п. 385, 386 Инструкции N 157н)
                             13. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

2. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

Приложение N 2
к Приказу от 31.12.2023 № 148
Учетная политика

для целей налогообложения

                                               I. Организационная часть

1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении главный бухгалтер учреждения. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения .

(Основание: ст. 313 НК РФ)

2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

(Основание: ст. 313 НК РФ)

3. Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы 1 С.

(Основание: ст. 313 НК РФ)

4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. (Основание: ст. 314 НК РФ)

5. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением ежеквартально.

(Основание: ст. 314 НК РФ)

6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на главного  бухгалтера.

(Основание: ст. 314 НК РФ)

7. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

(Основание: ст. 80 НК РФ)

II. Методическая часть

1. Налог на прибыль организаций

Учреждение использует право на применение налоговой ставки 0% по налогу на прибыль. (Основание: со ст. 284.1 НК РФ)

2. Налог на добавленную стоимость (НДС)

2.1. Учреждение использует право на освобождение от обложения НДС в соответствии с п. 2 пп3 ст. 149 НК РФ. 

Не подлежит налогообложению (освобождается от налогообложения) реализация (а также передача, выполнение, оказание для собственных нужд) на территории Российской Федерации:

услуг по присмотру и уходу за детьми в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования, услуг по проведению занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, секциях (включая спортивные) и студиях;

3. Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)

3.1. Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре. (Основание: ст. 230 НК РФ)

3.2. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений 

(Основание: п. 3 ст. 218 НК РФ)
4. Страховые взносы

4.1. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках.

5. Транспортный налог

5.1. Учреждение является плательщиком транспортного налога ввиду нахождения на балансе автотранспортных средств, зарегистрированных в соответствии с Приказом МВД России от 24.11.2008 N 1001 "О порядке регистрации транспортных средств".

5.2. Налоговая база в отношении автотранспортных средств, имеющих двигатели, определяется как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах (пп. 1 п. 1 ст. 359 НК РФ).

5.3. Исчисление транспортного налога производится по ставкам, установленным Законом Ставропольского края « О Транспортном налоге» от 27.11.2002 г. № 52-КЗ. (п. 1 ст. 361 НК РФ).

5.4. Учреждением производятся авансовые платежи по транспортному налогу (ст. ст. 362, 363 НК РФ).

5.5. Исчисление суммы авансовых платежей по транспортному налогу по истечении каждого отчетного периода производится в размере 1/4 произведения соответствующей налоговой базы и налоговой ставки (п. 2.1 ст. 362 НК РФ).

6. Налог на имущество организаций

6.1. Объектом налогообложения признается  недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе учреждения в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его сформированной остаточной стоимости (п. 1 ст. 374 НК РФ).

6.2. Налоговая база в отношении имущества определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения (п. 1 ст. 375 НК РФ).

Налоговая база определяется отдельно в отношении имущества, подлежащего налогообложению по месту нахождения учреждения (п. 1 ст. 376 НК РФ).

6.3.Уплата налога производится учреждением самостоятельно.

6.4. Налоговая декларация по итогам налогового периода представляется учреждением в сроки установленные законодательством (п. 3 ст. 386 НК РФ).

7. Земельный налог

7.1. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения, по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом.

Ответственным за получение справок о кадастровой стоимости земельного участка, признаваемого объектом налогообложения, по состоянию на 1 января каждого года является юрисконсульт учреждения .

Приложение N 1

   к Учетной политике Государственного казенного  общеобразовательное учреждения  «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

Порядок передачи документов бухгалтерского учета
и дел при смене руководителя, главного бухгалтера
1. Организация передачи документов и дел
1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя, приказ об освобождении от должности главного бухгалтера.

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов и дел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;

б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел, время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче документов и дел.

2. Порядок передачи документов и дел
2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении N 7 к Учетной политике.

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

- документы учетной политики;

- бюджетную и налоговую отчетность;

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств;

- акты ревизий и проверок;

- план-график закупок;

- бланки строгой отчетности;

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

- регистры налогового учета;

- договоры с контрагентами;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в Приложении к настоящему порядку.

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".

Приложение

к порядку передачи документов

бухгалтерского учета и дел

______________________________________

(наименование организации)

АКТ
приема-передачи документов и дел
________________________ "__" _________ 20____ г.
(место подписания акта)

Мы, нижеподписавшиеся:

_______________________________________________ - сдающий документы и дела,

                (должность, Ф.И.О.)

___________________________________________ - принимающий документы и дела,

                (должность, Ф.И.О.)

члены комиссии, созданной _________________________________________________

                            (вид документа - приказ, распоряжение и т.п.)

_______________________________________ от _____________ N ________________

       (должность руководителя)

___________________________________________________- председатель комиссии,

                 (должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________- член комиссии,

                 (должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________- член комиссии,

                 (должность, Ф.И.О.)

представитель  органа,  осуществляющего  функции и полномочия учредителя, -

_______________________________________, составили настоящий акт о том, что

       (должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

       (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)

___________________________________________________________________________

      (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)

переданы:

1. Следующие документы и сведения:

	N п/п
	Описание переданных документов и сведений
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


2. Следующая информация в электронном виде:

	N п/п
	Описание переданной информации в электронном виде
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:

	N п/п
	Описание электронных носителей
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	...
	
	


4. Ключи от сейфов: ___________________________________________________________.

                         (точное описание сейфов и мест их расположения)

5. Следующие печати и штампы:

	N п/п
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	
	

	2
	
	


	3
	
	

	...
	
	


6. Следующие чековые книжки:

	N п/п
	Наименование учреждения, выдавшего чековую книжку
	Номера неиспользованных чеков в чековой книжке

	1
	
	

	2
	
	


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета:

______________________________________________________________.

Передающим лицом предоставлены следующие пояснения:

____________________________________________________________________________.

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Приложения к акту:

1. ___________________________________________________________

Подписи лиц, составивших акт:

Передал:

_______________ ________________________ __________________________

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)

Принял:

_______________ ________________________ __________________________

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)

Председатель комиссии:

_______________ ________________________ __________________________

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)

Члены комиссии:

_______________ ________________________ __________________________

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)

_______________ ________________________ __________________________

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя:

_______________ ________________________ __________________________

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)

                                                    Оборот последнего листа

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью ___ листов.

_______________________________________ _____________ _____________________

  (должность председателя комиссии)        (подпись)   (фамилия, инициалы)

"___" _______________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 3
к Учетной политике государственного казенного общеобразовательного учреждения «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств

Право первой подписи первичных учетных документов, расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

· Директор 

· Заместитель директора

Право второй подписи расчетных документов, финансовых обязательств имеют: 

· Главный бухгалтер

· Заместитель главного бухгалтера

Приложение № 4
к Учетной политике Государственного казенного  общеобразовательного учреждения  «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета
на бумажных носителях
	N п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	Ежегодно

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств
	Ежегодно

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	Ежегодно

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	Ежегодно

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежеквартально

	6
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно

	8
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	По мере совершения операций

	9
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей
	Ежегодно

	10
	0504044
	Книга регистрации боя посуды
	По мере совершения операций

	11
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций

	12
	0504047
	Реестр депонированных сумм
	Ежемесячно

	13
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий
	Ежемесячно

	14
	0504049
	Авансовый отчет
	По мере необходимости формирования регистра

	15
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежемесячно

	16
	0504052
	Реестр карточек
	Ежегодно

	17
	0504053
	Реестр сдачи документов
	По мере необходимости формирования регистра

	18
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Ежемесячно

	19
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	20
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	21
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	При инвентаризации

	22
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	23
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	24
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	25
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	26
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по доходам
	При инвентаризации

	27
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации


Приложение № 5
к Учетной политике государственного казенного общеобразовательного учреждения  «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

	Наименование счета
	Структура номера счета

	
	1-17
	18

	19-21
	22-23
	24-26

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
	
	
	
	
	

	Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	1
	100
	00
	-

	Основные средства
	
	
	101
	00
	-

	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения 
	07507020240411010244
	1
	101
	11
	-

	Увеличение стоимости жилых помещений – недвижимого имущества учреждения 
	07507020240411010244
	1
	101
	11
	310

	Уменьшение стоимости жилых помещений – недвижимого имущества учреждения 
	07507020240411010244
	1
	101
	11
	410

	Нежилые помещения – недвижимое имуществоучреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	12
	-

	Увеличение стоимости нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	12
	310

	Уменьшение стоимости нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	12
	410

	Сооружения - недвижимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	13
	-

	Увеличение стоимости сооружений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	13
	310

	Уменьшение стоимости сооружений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	13
	410

	Транспортные средства – недвижимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	15
	-

	Увеличение стоимости транспортных средств – недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	15
	310

	Уменьшение стоимости транспортных средств – недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	15
	410

	Прочие основные средства – недвижимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	16
	

	Увеличение стоимости прочих основных средств – недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	16
	310

	Уменьшение стоимости прочих основных средств – недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	16
	410

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения 
	07507020240411010244
	1
	101
	30
	-

	Жилые помещения – иное движимое имущество учреждения 
	07507020240411010244
	1
	101
	31
	-

	Увеличение стоимости жилых помещений – иного движимого имущества учреждения 
	07507020240411010244
	1
	101
	31
	310

	Уменьшение стоимости жилых помещений – иного движимого имущества учреждения 
	07507020240411010244
	1
	101
	31
	410

	Нежилые помещения – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	32
	-

	Увеличение стоимости нежилых помещений – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	32
	310

	Уменьшение стоимости нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	32
	310

	Сооружения – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	33
	-

	Увеличение стоимости сооружений – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	33
	310

	Уменьшение стоимости сооружений – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	33
	410

	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	34
	-

	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	34
	310

	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	34
	410

	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	35
	

	Увеличение стоимости транспортных средств – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	35
	310

	Уменьшение стоимости транспортных средств – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	35
	410

	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	36
	-

	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	36
	310

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	36
	410

	Библиотечный фонд – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	37
	-

	Увеличение стоимости библиотечного фонда – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	37
	310

	Уменьшение стоимости библиотечного фонда – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	37
	410

	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	38
	-

	Увеличение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	38
	310

	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	101
	38
	410

	Амортизация
	07507020240411010244
	1
	104
	00
	

	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	10
	

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	11
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	11
	410

	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	12
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	12
	410

	Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	13
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости сооружений - недвижимого имущества учреждения 
	07507020240411010244
	1
	104
	13
	410

	Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	15
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных средств - недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	15
	410

	Амортизация прочих основных средств – недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	18
	

	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств – недвижимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	18
	410

	Амортизация иного движимого имущества Учреждения 
	07507020240411010244
	1
	104
	30
	-

	Амортизация жилых помещений - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	31
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости жилых помещений - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	31
	410

	Амортизация нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	32
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения 
	07507020240411010244
	1
	104
	32
	410

	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	33
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости сооружений - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	33
	410

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	34
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	34
	410

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	35
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	35
	410

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	36
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	36
	410

	Амортизация библиотечного фонда - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	37
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости библиотечного фонда - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	37
	410

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	38
	-

	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	104
	38
	410

	Материальные запасы
	07507020240411010244
	1
	105
	00
	

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	30
	-

	Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	31
	-

	Увеличение стоимости медикаментов и перевязочных средств - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	31
	340

	Уменьшение стоимости медикаментов и перевязочных средств - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	31
	440

	Продукты питания - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	32
	-

	Увеличение стоимости продуктов питания - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	32
	340

	Уменьшение стоимости продуктов питания - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	32
	440

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	33
	-

	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	33
	340

	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	33
	440

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	34
	-

	Увеличение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	34
	340

	Уменьшение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	34
	440

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	35
	-

	Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	35
	340

	Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	35
	440

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	36
	-

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	36
	340

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	36
	440

	Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	37
	-

	Увеличение стоимости готовой продукции - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	36
	340

	Уменьшение стоимости готовой продукции - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	36
	440

	Товары – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	38
	-

	Увеличение стоимости товаров - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	38
	340

	Уменьшение стоимости товаров - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	38
	440

	Наценка на товары – иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	39
	-

	Изменение за счет наценки стоимости товаров - иного движимого имущества учреждения
	07507020240411010244
	1
	105
	39
	440

	Вложения в нефинансовые активы
	07507020240411010244
	1
	106
	00
	

	Вложения в недвижимое имущество учреждения 
	07507020240411010244
	1
	106
	10
	-

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	11
	-

	Увеличение вложений в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	11
	310

	Уменьшение вложений в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	11
	410

	Вложения в иное движимое имущество учреждения 
	07507020240411010244
	1
	106
	30
	-

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	31
	-

	Увеличение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	31
	310

	Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	31
	410

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	34
	-

	Увеличение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	34
	340

	Уменьшение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	07507020240411010244
	1
	106
	34
	440

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	00
	-

	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	-

	Затраты на заработную плату в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	211

	Затраты на прочие выплаты в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	212

	Затраты на начисления на выплаты по оплате труда в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	213

	Затраты на услуги связи в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	221

	Затраты на транспортные услуги в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	222

	Затраты на коммунальные услуги в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	223

	Затраты на арендную плату за пользование имуществом в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	224

	Затраты на работы, услуги по содержанию имущества в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	225

	Затраты на прочие работы, услуги в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	226

	Затраты по амортизации основных средств и нематериальных активов в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	271

	Затраты по расходованию материальных запасов в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	272

	Прочие затраты в себестоимости готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	60
	290

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	-

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части заработной платы
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	211

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части прочих выплат
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	212

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части начислений на выплаты по оплате труда
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	213

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части услуг связи
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	221

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части транспортных услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	222

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части коммунальных услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	223

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части арендной платы за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	224

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части содержания имущества
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	225

	Накладные расходы производства готовой продукции в части прочих работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	226

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части амортизации основных средств и нематериальных активов
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	271

	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг в части расходования материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	272

	Прочие накладные расходы по изготовению готовой продукции, выполнению работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	70
	290

	Общехозяйственные расходы 
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	-

	Общехозяйственные расходы в части заработной платы
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	211

	Общехозяйственные расходы в части прочих выплат
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	212

	Общехозяйственные расходы в части начислений на выплаты по оплате труда


	07507020240411010244
	1
	109
	80
	213

	Общехозяйственные расходы в части услуг связи
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	221

	Общехозяйственные расходы в части транспортных услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	222

	Общехозяйственные расходы в части коммунальных услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	223

	Общехозяйственные расходы в части арендной платы за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	224

	Общехозяйственные расходы в части содержания имущества
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	225

	Общехозяйственные расходы в части прочих работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	226

	Общехозяйственные расходы на производство готовой продукции, работ, услуг в части амортизации основных средств и нематериальных активов
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	271

	Общехозяйственные расходы на производство готовой продукции, работ, услуг в части расходования материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	272

	Общехозяйственные расходы на производство готовой продукции, работ, услуг в части прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	109
	80
	290

	Издержки обращения
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	-

	Издержки обращения в части заработной платы
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	211

	Издержки обращения в части прочих выплат
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	212

	Издержки обращения в части начислений на выплаты по оплате труда
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	213

	Издержки обращения в части услуг связи
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	221

	Издержки обращения в части транспортных услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	222

	Издержки обращения в части коммунальных услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	223

	Издержки обращения в части арендной платы за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	224

	Издержки обращения в части содержания имущества
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	225

	Издержки обращения в части прочих работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	226

	Издержки обращения в части амортизации основных средств и нематериальных активов
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	271

	Издержки обращения в части расходования материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	272

	Издержки обращения в части прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	109
	90
	290

	РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 
	07507020240411010244
	1
	200
	00
	-

	Денежные средства учреждения 
	07507020240411010244
	1
	201
	00
	-

	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	07507020240411010244
	1
	201
	10
	-

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	07507020240411010244
	1
	201
	11
	-

	Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства
	07507020240411010244
	1
	201
	11
	510

	Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства
	07507020240411010244
	1
	201
	11
	610

	Денежные средства в кассе учреждения
	07507020240411010244
	1
	201
	30
	-

	Касса 
	07507020240411010244
	1
	201
	34
	-

	Поступления средств в кассу учреждения
	07507020240411010244
	1
	201
	34
	510

	Выбытия средств из кассы учреждения
	07507020240411010244
	1
	201
	34
	610

	Денежные документы
	07507020240411010244
	1
	201
	0
	-

	Поступления денежных документов в кассу учреждения
	07507020240411010244
	1
	201
	35
	510

	Выбытия денежных документов из кассы учреждения
	07507020240411010244
	1
	201
	35
	610

	Расчеты по доходам 
	07507020240411010244
	1
	205
	00
	-

	Расчеты по доходам от собственности
	07507020240411010244
	1
	205
	20
	-

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	07507020240411010244
	1
	205
	21
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от собственности
	07507020240411010244
	1
	205
	21
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от собственности
	07507020240411010244
	1
	205
	21
	660

	Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	205
	30
	-

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	205
	31
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	205
	31
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	205
	31
	660

	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия
	07507020240411010244
	1
	205
	41
	-

	Увеличение дебиторской задолженности  по суммам принудительного изъятия
	07507020240411010244
	1
	205
	41
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности  по суммам принудительного изъятия
	07507020240411010244
	1
	205
	41
	660

	Расчеты по доходам от операций с активами
	07507020240411010244
	1
	205
	70
	-

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	07507020240411010244
	1
	205
	71
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами
	07507020240411010244
	1
	205
	71
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами
	07507020240411010244
	1
	205
	71
	660

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	07507020240411010244
	1
	205
	74
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами
	07507020240411010244
	1
	205
	74
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами
	07507020240411010244
	1
	205
	74
	660

	Расчеты по прочим доходам
	07507020240411010244
	1
	205
	80
	-

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	07507020240411010244
	1
	205
	80
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по прочим доходам 
	07507020240411010244
	1
	205
	80
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по прочим доходам 
	07507020240411010244
	1
	205
	80
	660

	Расчеты по выданным авансам 
	07507020240411010244
	1
	206
	00
	

	Расчеты по авансам по работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	20
	

	Расчеты по авансам по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	206
	21
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	206
	21
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	206
	21
	660

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	22
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	22
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	22
	660

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	23
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	23
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	23
	660

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	206
	24
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	206
	24
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	206
	24
	660

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	206
	25
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	206
	25
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	206
	25
	660

	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	26
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	26
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	206
	26
	660

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	206
	31
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	206
	31
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	206
	31
	660

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	206
	34
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	206
	34
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	206
	34
	660

	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	07507020240411010244
	1
	206
	60
	-

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	07507020240411010244
	1
	206
	61
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	07507020240411010244
	1
	206
	61
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	07507020240411010244
	1
	206
	61
	660

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	206
	62
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	206
	62
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	206
	62
	660

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	206
	63
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	206
	63
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	206
	63
	660

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	206
	91
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по оплате прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	206
	91
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по оплате прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	206
	91
	660

	Расчеты с подотчетными лицами 
	07507020240411010244
	1
	208
	00
	-

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	07507020240411010244
	1
	208
	12
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам
	07507020240411010244
	1
	208
	12
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам
	07507020240411010244
	1
	208
	12
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	07507020240411010244
	1
	208
	21
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	07507020240411010244
	1
	208
	21
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	07507020240411010244
	1
	208
	21
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	22
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	22
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	22
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	23
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	23
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	23
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	208
	24
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате арендной платы за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	208
	24
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате арендной платы за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	208
	24
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	208
	25
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	208
	25
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	208
	25
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	26
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	26
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	208
	26
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	208
	31
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	208
	31
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	208
	31
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	208
	34
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	208
	34
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	208
	34
	660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	208
	91
	-

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	208
	91
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	07507020240411010244
	1
	208
	91
	660

	Расчеты по ущербу имуществу 
	07507020240411010244
	1
	209
	00
	-

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	07507020240411010244
	1
	209
	70
	-

	Расчеты по ущербу основным средствам
	07507020240411010244
	1
	209
	71
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам
	07507020240411010244
	1
	209
	71
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам
	07507020240411010244
	1
	209
	71
	660

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	209
	74
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	209
	74
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	209
	74
	660

	Расчеты по прочему ущербу
	07507020240411010244
	1
	209
	80
	-

	Расчеты по недостачам денежных средств
	07507020240411010244
	1
	209
	81
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств
	07507020240411010244
	1
	209
	81
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств
	07507020240411010244
	1
	209
	81
	660

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	07507020240411010244
	1
	209
	82
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов
	07507020240411010244
	1
	209
	82
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов
	07507020240411010244
	1
	209
	82
	660

	Прочие расчеты с дебиторами 
	07507020240411010244
	1
	210
	00
	

	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	210
	01
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	210
	01
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	210
	01
	660

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	07507020240411010244
	1
	210
	03
	-

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам
	07507020240411010244
	1
	210
	03
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам
	07507020240411010244
	1
	210
	03
	660

	Расчеты с прочими дебиторами
	07507020240411010244
	1
	210
	05
	-

	Увеличение дебиторской задолженности прочих дебиторов
	07507020240411010244
	1
	210
	05
	560

	Уменьшение дебиторской задолженности прочих дебиторов
	07507020240411010244
	1
	210
	05
	660

	Расчеты с учредителем
	07507020240411010244
	1
	210
	06
	-

	Увеличение расчетов с учредителем
	07507020240411010244
	1
	210
	06
	560

	Уменьшение расчетов с учредителем
	07507020240411010244
	1
	210
	06
	660

	РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 
	
	1
	300
	00
	-

	Расчеты по принятым обязательствам 
	
	1
	302
	00
	-

	Расчеты по заработной плате
	07507020240411010111
	1
	302
	11
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	07507020240411010111
	1
	302
	11
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате
	07507020240411010111
	1
	302
	11
	830

	Расчеты по прочим выплатам
	07507020240411010112
	1
	302
	12
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	07507020240411010112
	1
	302
	12
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	07507020240411010112
	1
	302
	12
	830

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010119
	1
	302
	13
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010119
	1
	302
	13
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010119
	1
	302
	13
	830

	Расчеты по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	302
	21
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	302
	21
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	302
	21
	830

	Расчеты по транспортным услугам


	07507020240411010244
	1
	302
	22
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	22
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	22
	830

	Расчеты по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	23
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	23
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	23
	830

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	302
	24
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	302
	24
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	302
	24
	830

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	302
	25
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	302
	25
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	302
	25
	830

	Расчеты по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	26
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	26
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	302
	26
	830

	Расчеты по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	302
	31
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	302
	31
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	302
	31
	830

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	302
	34
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	302
	34
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	302
	34
	830

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	302
	62
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	302
	62
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	302
	62
	830

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	302
	63
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	302
	63
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	302
	63
	830

	Расчеты по прочим расходам
	07507020240411010244
	1
	302
	91
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим расходам
	07507020240411010244
	1
	302
	91
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим расходам
	07507020240411010244
	1
	302
	91
	830

	Расчеты по платежам в бюджеты
	
	1
	303
	00
	-

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	07507020240411010111
	1
	303
	01
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	07507020240411010111
	1
	303
	01
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	07507020240411010111
	1
	303
	01
	830

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	07507020240411010119
	1
	303
	01
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц
	07507020240411010119
	1
	303
	01
	830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	07507020240411010119
	1
	303
	02
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	07507020240411010119
	1
	303
	02
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	07507020240411010119
	1
	303
	02
	830

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	07507020240411010244
	1
	303
	03
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций
	07507020240411010244
	1
	303
	03
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций
	07507020240411010244
	1
	303
	03
	830

	Расчеты по НДС
	07507020240411010244
	1
	303
	04
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по НДС
	07507020240411010244
	1
	303
	04
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по НДС
	07507020240411010244
	1
	303
	04
	830

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	07507020240411010852
	1
	303
	05
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	07507020240411010852
	1
	303
	05
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет
	07507020240411010852
	1
	303
	05
	830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	07507020240411010119
	1
	303
	06
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	07507020240411010119
	1
	303
	06
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	07507020240411010119
	1
	303
	06
	830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	07507020240411010119
	1
	303
	07
	-

	Увеличение кредиторской задолженности  по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	07507020240411010119
	1
	303
	07
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности  по  страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	07507020240411010119
	1
	303
	07
	830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	07507020240411010119
	1
	303
	08
	-

	Увеличение кредиторской задолженности  по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	07507020240411010119
	1
	303
	08
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности  по  страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	07507020240411010119
	1
	303
	08
	830

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	07507020240411010119
	1
	303
	09
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	07507020240411010119
	1
	303
	09
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	07507020240411010119
	1
	303
	09
	830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	07507020240411010119
	1
	303
	10
	-

	Увеличение кредиторской задолженности  по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 
	07507020240411010119
	1
	303
	10
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности  по  страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	07507020240411010119
	1
	303
	10
	830

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	07507020240411010851
	1
	303
	12
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций 
	07507020240411010851
	1
	303
	12
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций
	07507020240411010851
	1
	303
	12
	830

	Расчеты по земельному налогу
	07507020240411010851
	1
	303
	13
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по земельному налогу
	07507020240411010851
	1
	303
	13
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по земельному налогу 
	07507020240411010851
	1
	303
	13
	830

	Прочие расчеты с кредиторами
	07507020240411010244
	1
	304
	00
	-

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	07507020240411010244
	1
	304
	01
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	07507020240411010244
	1
	304
	01
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	07507020240411010244
	1
	304
	01
	830

	Расчеты с депонентами
	07507020240411010111
	1
	304
	02
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами
	07507020240411010111
	1
	304
	02
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами
	07507020240411010111
	1
	304
	02
	830

	Расчеты по удержаниям из выплат  по оплате труда
	07507020240411010111
	1
	304
	03
	-

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	07507020240411010111
	1
	304
	03
	730

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	07507020240411010111
	1
	304
	03
	830

	Внутриведомственные расчеты
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	-

	Внутриведомственные расчеты по доходам
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	100

	Внутриведомственные расчеты по доходам от собственности
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	120

	Внутриведомственные расчеты по доходам от оказания платных услуг
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	130

	Внутриведомственные расчеты по прочим доходам
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	180

	Внутриведомственные расчеты по расходам
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	200

	Внутриведомственные расчеты по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	226

	Внутриведомственные расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	262

	Внутриведомственные расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	263

	Внутриведомственные расчеты по приобретению нефинансовых активов
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	300

	Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	310

	Внутриведомственные расчеты по приобретению нематериальных активов
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	320

	Внутриведомственные расчеты по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	304
	04
	340

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	-

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	210

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	211

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим выплатам 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	212

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	213

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по оплате работ, услуг
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	220

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	221

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	222

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по коммунальным услугам 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	223

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	224

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по работам, услугам по содержанию имущества 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	225

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	226

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по обслуживанию государственного (муниципального) долга
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	230

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по обслуживанию внутреннего долга 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	231

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по обслуживанию внешнего государственного долга
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	232

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по безвозмездным перечислениям организациям
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	240

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	241

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по безвозмездным перечислениям, за исключением государственных и муниципальных организаций 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	242

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по социальному обеспечению
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	260

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	261

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	262

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	263

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим расходам 
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	290

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению нефинансовых активов
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	300

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	310

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению нематериальных активов
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	320

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению непроизведенных активов
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	330

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	304
	05
	340

	РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 
	07507020240411010244
	1
	400
	00
	-

	Финансовый результат экономического субъекта
	07507020240411010244
	1
	401
	00
	-

	Доходы текущего финансового года
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	-

	Доходы экономического субъекта
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	100

	Доходы от собственности
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	120

	Доходы от  оказания платных услуг
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	130

	Доходы от переоценки активов
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	171

	Доходы от операций с активами
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	172

	Чрезвычайные доходы от операций с активами
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	173

	Прочие доходы
	07507020240411010244
	1
	401
	10
	180

	Расходы текущего финансового года
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	-

	Расходы экономического субъекта
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	200

	Расходы по заработной плате
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	211

	Расходы по прочим выплатам
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	212

	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	213

	Расходы на услуги связи
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	221

	Расходы на транспортные услуги
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	222

	Расходы на коммунальные услуги
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	223

	Расходы на арендную плату за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	224

	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	225

	Расходы на прочие работы, услуги
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	226

	Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	241

	Расходы на безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	242

	Расходы на пособия по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	262

	Расходы на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	263

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	271

	Расходование материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	272

	Чрезвычайные расходы по операциям с активами
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	273

	Прочие расходы
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	290

	Прочие расходы
	07507020240411010244
	1
	401
	20
	290

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	07507020240411010244
	1
	401
	30
	-

	РАЗДЕЛ 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	
	1
	500
	00
	-

	Лимиты бюджетных обязательств
	
	1
	501
	00
	-

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств
	
	1
	501
	13
	-

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по заработной плате
	07507020240411010111
	1
	501
	13
	211

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	07507020240411010112
	1
	501
	13
	212

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010119
	1
	501
	13
	213

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	221

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	222

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	223

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по  арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	224

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	225

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	226

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	261

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	262

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	263

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим расходам
	07507020240411010851
	1
	501
	13
	290

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим расходам
	07507020240411010852
	1
	501
	13
	290

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	310

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	341

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	342

	Лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	501
	13
	343

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	
	1
	501
	15
	-

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по заработной плате
	07507020240411010111
	1
	501
	15
	211

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по прочим выплатам
	07507020240411010112
	1
	501
	15
	212

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010119
	1
	501
	15
	213

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по услугам связи
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	221

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	222

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	223

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года п  арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	224

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	225

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	226

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	261

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по пособиям по социальной помощи населению
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	262

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	263

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по прочим расходам
	07507020240411010852
	1
	501
	15
	290

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по прочим расходам
	07507020240411010852
	1
	501
	15
	290

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	310

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	341

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	342

	Полученные лимиты бюджетных обязательств  текущего финансового года по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	501
	15
	343

	Принятые обязательства 
	
	1
	502
	01
	-

	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	
	1
	502
	11
	-

	Принятые обязательства по заработной плате
	07507020240411010111
	1
	502
	11
	211

	Принятые обязательства по прочим выплатам
	07507020240411010112
	1
	502
	11
	212

	Принятые обязательства по начислениям на выплаты по  оплате труда
	07507020240411010119
	1
	502
	11
	213

	Принятые обязательства по услугам связи 
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	221

	Принятые обязательства по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	222

	Принятые обязательства по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	223

	Принятые обязательства по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	224

	Принятые обязательства по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	225

	Принятые обязательства по прочим  работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	226

	Принятые обязательства по прочим расходам
	07507020240411010851
	1
	502
	11
	290

	Принятые обязательства по прочим расходам
	07507020240411010852
	1
	502
	11
	290

	Принятые обязательства по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	310

	Принятые обязательства по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	502
	11
	340

	Принятые денежные обязательства 
	
	1
	502
	02
	-

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	
	1
	502
	12
	-

	Принятые денежные обязательства по заработной плате
	07507020240411010111
	1
	502
	12
	211

	Принятые денежные бюджетные обязательства по прочим выплатам
	07507020240411010112
	1
	502
	12
	212

	Принятые денежные обязательства по начислениям на выплаты по оплате труда
	07507020240411010119
	1
	502
	12
	213

	Принятые денежные обязательства по услугам связи 
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	221

	Принятые денежные обязательства по транспортным услугам
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	222

	Принятые денежные обязательства по коммунальным услугам
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	223

	Принятые денежные обязательства по арендной плате за пользование имуществом
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	224

	Принятые денежные обязательства по работам, услугам по содержанию имущества
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	225

	Принятые денежные обязательства по прочим работам, услугам
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	226

	Принятые денежные обязательства по прочим расходам
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	290

	Принятые денежные обязательства по прочим расходам
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	290

	Принятые денежные обязательства по приобретению основных средств
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	310

	Принятые денежные обязательства по приобретению материальных запасов
	07507020240411010244
	1
	502
	12
	340


Приложение № 6
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Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения
1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно отдельным распорядительным актом руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом амортизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207);

- актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220).

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов
3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов.

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- акт о списании транспортного средства (ф. 0504105);

- акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.

Приложение № 7
   к Учетной политике Государственного казенного общеобразовательного учреждения «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

ПОРЯДОК принятиЯ бюджетных обязательств
и денежных обязательств

 

1. Бюджетные обязательства принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО).
К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные Учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.
Документы-основания для принятия бюджетных обязательств приведены в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства принимаются к учету не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.
Документы-основания для принятия денежных обязательств приведены в таблице № 2.

 

3. Принятые бюджетные (денежные) обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).
По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств в следующем финансовом году они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии журнала (ф. 0504064) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

 

Таблица № 1

Документы-основания для принятия бюджетных обязательств 

	№ п/п 
	Содержание операции 

	
	Документ-основание
	Дата принятия обязательств
	Общий объем принятия обязательств в текущем финансовом году

	1
	Зарплата, , компенсации и иные выплаты

	
	Расчетные ведомости (ф. 0301010)

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Расчетные листы

Приказы
	Дата утверждения (подписания) документа о начислении
	Объем утвержденных ЛБО

	2
	Взносы на обязательное страхование, НДФЛ

	
	Расчетные ведомости (ф. 0301010)

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 
	Не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	3
	Расчеты с подотчетными лицами

	
	Письменные заявления на выдачу денежных средств в подотчет, подписанные руководителем, – при оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами
	Дата подписания заявлений
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	
	Приказы о командировках – при направлении сотрудника в командировку
	Дата подписания приказа
	 

	
	При необходимости ранее принятые бюджетные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): при перерасходе – в сторону увеличения; при остатке – в сторону уменьшения 
	На дату утверждения авансового отчета (ф. 0504049)
	 

	4
	Налоги (за исключением НДФЛ)

	
	Справка (ф. 0504833) с приложением налоговой декларации (налогового регистра)

Требование об уплате налогов (сборов) и иных обязательных платежей
Акт проверки контролирующими органами
	Ежеквартально (не позднее последнего дня текущего квартала)
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	8
	Госпошлина, все виды пеней и штрафов

	
	Акты, решения, распоряжения, требования об уплате

Справки (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата принятия решения об уплате
	Сумма начисленных обязательств (платежей)

	9
	Обязательства по возмещению вреда, по иным выплатам

	
	Исполнительный лист

Судебный приказ

Постановления судебных (следственных) органов

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)

	10
	Публичные нормативные обязательства (социальное обеспечение, пособия)

	
	Договор (контракт)

Реестр выплат

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) (с указанием нормативных документов, на основании которых осуществляются выплаты)
	Дата поступления документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных публичных нормативных обязательств (выплат)


 

Таблица № 2

Документы-основания для принятия денежных обязательств
	№ п/п 
	Содержание операции 

	
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства
	Дата принятия обязательств

	1
	Оплата государственных (муниципальных) контрактов (договоров) на поставку материальных ценностей

	
	Товарная накладная, акт приемки-передачи, товарно-транспортная накладная, иной документ, подтверждающий выполнение условий заключенной гражданско-правовой сделки (договора, государственного контракта, соглашения)
Счет для предварительной оплаты (авансового платежа)
	Дата подписания подтверждающих документов

	2
	Оплата государственных (муниципальных) контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг

	
	1. На оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи:

счет, счет-фактура (согласно условиям контракта);

акт предоставления коммунальных (эксплуатационных) услуг

2. При выполнении подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений:

акт выполненных работ; 

справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)

3. При выполнении иных работ (оказании иных услуг)

акт выполненных работ (оказанных услуг);

иной документ, подтверждающий выполнение условий заключенной гражданско-правовой сделки (договора, государственного контракта, соглашения)
	Дата подписания подтверждающих документов

При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию

	
	Денежные обязательства по авансовым платежам принимаются к учету на основании счета для предварительной оплаты (авансового платежа) либо исходя из условий договора, контракта
	Дата, определенная условиями контракта

	3
	Выплата зарплаты, стипендий, пособий, компенсаций и иных выплат

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Расчетные ведомости (ф. 0301010)
	Дата принятия бюджетного обязательства

	4
	Уплата взносов на обязательное страхование, НДФЛ

	
	Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)

Расчетные ведомости (ф. 0301010)
	Дата принятия бюджетного обязательства

	5
	Расчеты с подотчетными лицами

	
	Утвержденные руководителем учреждения письменные заявления подотчетного лица, приказы о командировках

При необходимости ранее принятые денежные обязательства корректируются на основании авансового отчета (ф. 0504049): при перерасходе – в сторону увеличения; при остатке – в сторону уменьшения 

Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов

	6
	Уплата налогов (за исключением НДФЛ)

	
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия бюджетного обязательства

	7
	Выплаты по исполнительным документам (исполнительный лист, судебный приказ, постановления судебных (следственных) органов и др. документы, устанавливающие обязательства учреждения)

	
	Исполнительные документы
	Дата принятия бюджетного обязательства

	8
	Уплата госпошлины, всех видов пеней и штрафов

	
	Соответствующие акты, решения, распоряжения, требования об уплате справки (ф. 0504833) с приложением расчета
	Дата принятия бюджетного обязательства

	9
	Иные денежные обязательства

	
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию


                                                                                                                             Приложение N 8
   к Учетной политике Государственного казенного общеобразовательного  учреждения  «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные основы".

1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

1.4. Распорядительный акт о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) подлежит регистрации в журнале учета контроля за выполнением распоряжений о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-23).

В распорядительном акте о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- даты начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль.

1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "(дата)". После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.7. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии
и иных лиц при проведении инвентаризации
2.1. Председатель комиссии обязан:

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- определять методы и способы инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.2. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению инвентаризации;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.

2.3. Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.4. Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

2.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении инвентаризации;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.

3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.

4. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

4.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

4.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию излишков;

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

4.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к акту прилагается ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).

4.5. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.

Приложение № 2

к Учетной политике Государственного казенного общеобразовательного учреждения   «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА 

ГКОУ «Специальная  (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат № 7»

	По учету материалов

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Доверенность (М-2а)
	1
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	10 календарных дней с момента получения
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	По мере выписки
	
	
	
	

	Приход материалов(счет, счет-фактура, накладная)
	2
	Бухгалтер  
	Бухгалтер  
	Бухгалтер
	В день получения
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	15 число след.месяца
	Бухгалтер  
	В день получения
	Бухгалтер 
	07 мая следующего года

	Требование-накладная (М-11)
	1
	Бухгалтер  
	Бухгалтер  
	Бухгалтер
	В день перемещения (в т.ч.в производство)
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	25 число след.месяца
	Бухгалтер  
	В день перемещения
	Бухгалтер  
	07 мая следующего года

	Отчет о списании ТМЦ
	1
	Материально ответственные лица
	Бухгалтер  
	Бухгалтер
	Ежеквартально 

 Не позднее 5 числа следующего месяца
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	25 число след.месяца
	Бухгалтер  
	Ежеквартально 

 Не позднее 5 числа следующего месяца
	Бухгалтер  
	07 мая следующего года


	По учету кассовых операций

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Приходные кассовые ордера (КО-1)
	1
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	По приходу денежных средств
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер-кассир
	В конце рабочего дня
	Бухгалтер-кассир
	По приходу денежных средств
	Бухгалтер-кассир
	10 мая следующего года

	Расходные кассовые ордера (КО-2)
	1
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	По расходу денежных средств
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер-кассир
	По расходу денежных средств
	Бухгалтер-кассир
	По расходу денежных средств
	Бухгалтер-кассир
	10 мая следующего года

	Объявление на взнос наличными (форма 0402001)
	1
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	При внесении денеж.средств на р/счет
	
	
	
	
	
	
	05 мая следующего года

	Кассовая книга (КО-4)
	1
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	Бухгалтер-кассир
	В конце рабочего дня
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер-кассир
	В конце рабочего дня
	Бухгалтер-кассир
	В конце рабочего дня
	Бухгалтер-кассир
	10 мая следующего года


	По учету операций на расчетном счете

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Платежные поручения ( в т.ч. по системе «АС Бюджет» «СЭД»)
	1
	Бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	По оплате
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	
	
	
	Бухгалтер
	10 мая следующего года

	Банковские выписки
	1
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Ежедневно

 ( в т.ч. по системе «АС Бюджет» «СЭД»)
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	5-е число следующего месяца
	Главный бухгалтер
	Ежедневно по системе

( в т.ч. по системе «Криста»» «СЭД») 
	Бухгалтер
	10 мая следующего года

	По учету расчетов с подотчетными лицами

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Авансовые отчеты
	1
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо,бухгалтер
	Подотчетное лицо, бухгалтер
	По сроку отчета
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	7-е число следующего месяца
	Бухгалтер
	По сроку отчета
	Бухгалтер
	10 мая следующего года

	Приходные документы (товарные чеки, счета гостиниц, проездные билеты и т.п.)
	1
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо,бухгалтер
	Подотчетное лицо, бухгалтер
	По сроку отчета
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	7-е число следующего месяца
	Бухгалтер
	По сроку отчета
	Бухгалтер
	10 мая следующего года


	Общие документы

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Договоры 
	2
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	В день возникновения договорных отношений
	Директор
	Главный бухгалтер
	В день возникновения договорных отношений
	
	
	Главный бухгалтер
	10 мая следующего года

	Контракты
	2
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	
	Директор
	Главный бухгалтер
	
	
	
	Главный бухгалтер
	10 мая следующего года

	Приказы по предприятию
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	В день приказа
	Директор

Главный бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	В день приказа
	
	
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Входящая корреспонденция
	1
	Секретарь
	Секретарь
	Секретарь
	В день поступления
	По назначению
	Секретарь
	В день поступления
	
	
	Секретарь
	10 мая следующего года

	Исходящая корреспонденция
	1
	По содержанию корреспонденции
	По содержанию корреспонденции
	Секретарь
	В день создания
	
	
	
	
	
	Секретарь
	10 мая следующего года

	По учету кадров

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Приказ о приеме работника на работу (Т-1)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	В день приема
	Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	1-е число сл.мес.
	Главный бухгалтер
	В день приема
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Личная карточка работника (Т-2)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	В день приема
	Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	1-е число сл.мес.
	Главный бухгалтер
	В день приема
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Штатное расписание 
	1
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	На начало года до 31.12
	Директор
	Главный бухгалтер
	В день создания
	Главный бухгалтер
	На начало года до 31.12
	Главный бухгалтер
	10 мая следующего года

	Приказ о переводе на другую работу (Т-5)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	В день перевода
	Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	1-е число сл.мес.
	Гл.бухгалтер
	В день перевода
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Приказ о предоставлении отпуска (Т-6)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	За 10 дней до начала отпуска
	Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	1-е число сл.мес.
	Гл.бухгалтер
	За 10 дней до начала отпуска
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	График отпусков (Т-7)
	1
	Начальник отдела кадров, Завуч
	Начальник отдела кадров, Завуч
	Начальник отдела кадров, Завуч
	На начало года до 31.12
	Директор Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров, Завуч
	В день создания
	Гл.бухгалтер
	На начало года до 31.12
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Приказ об увольнении (Т-8)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	В день увольнения
	Директор Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	1-е число сл.мес.
	Гл.Бухгалтер
	В день увольнения
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Приказ о направлении в командировку (Т-9)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	За 1 день до начала командировки
	Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	1-е число сл.мес.
	Гл.Бухгалтер
	За 1 день до начала командировки
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Командировочное удостоверение (Т-10)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров
	За 1 день до начала командировки
	Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	1-е число сл.мес.
	Гл.Бухгалтер
	За 1 день до начала командировки
	Начальник отдела кадров
	10 мая следующего года

	Служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении (Т-10а)
	1
	Начальник отдела кадров
	Начальник отдела кадров, командированное лицо
	 Начальник отдела кадров, командированное лицо
	За 1 день до начала командировки
	Гл.бухгалтер
	Начальник отдела кадров
	В течение 3-х дней по окончании командировки
	Гл. Бухгалтер
	По сроку командиров. отчета
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	По учету рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Табель учета рабочего времени 
	1
	Начальник отдела кадров, завучи
	Начальник отдела кадров, завучи
	Начальник отдела кадров, завучи
	Последнее число месяца
	Гл.бухгалтер 
	Начальник отдела кадров, завучи
	10-е число след.месяца
	Гл.Бухгалтер
	До 13 числа следующего месяца
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Платежная ведомость 
	1
	Бухгалтер
	.Бухгалтер
	Бухгалтер
	За 1 день до выплаты
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	В день представления
	бухгалтер
	В последний день выдачи
	Бухгалтер
	10 мая следующего года

	Лицевой счет 
	2
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	До 13 числа следующего месяца
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	15-е число след.месяца
	
	
	Бухгалтер
	10 мая следующего года

	Записка-расчет о предоставлении отпуска 
	1
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	За 3 дня до начала отпуска
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	В день расчета
	Бухгалтер
	В день расчета
	Бухгалтер
	10 мая следующего года

	Записка-расчет при увольнении
	1
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	В день увольнения
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	В день оконч. расчета
	Бухгалтер
	В день оконч. расчета
	Бухгалтер
	10 мая следующего года


	По учету расчетов

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Акты сверок
	2
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер, бухгалтер 
	Гл.бухгалтер, бухгалтер,
	По мере сверки, но не более 2-х недель
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	По мере сверки, но не более 2-х недель
	
	
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	По учету работ в автомобильном транспорте

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Путевые листы
	1
	Зам. Директора по АХР, водитель
	Зам. Директора по АХР, водитель
	Зам. Директора по АХР, водитель
	По мере выезда, 1 лист на 1 день
	бухгалтер
	Водитель
	По завершении поездки, не позднее конца рабочего дня
	Гл.бухгалтер
	По завершении поездки, не позднее конца рабочего дня
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Журнал учета движения путевых листов (Ф № 8)
	1
	бухгалтер
	бухгалтер 
	бухгалтер
	По мере выезда, 1 запись на 1 путевой лист
	бухгалтер
	бухгалтер 
	2-е число след. мес.
	
	
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года


	По учету основных средств и нематериальных активов

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (ОС-1)
	2
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер,

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день получения объекта
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	4-е число след. мес.
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день получения объекта
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ОС-2)
	1
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день перемещения объекта
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	4-е число след. мес.
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день перемещения объекта
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных объектов основных средств (ОС-3)
	1
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер,

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день приемки объекта
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	4-е число след. мес.
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день приемки объекта
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Акт о списании объекта основных средств (ОС-4)
	1
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день списания объекта
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	4-е число след. мес.
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день списания объекта
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Инвентарная книга учета основных средств(ОС-6б)
	1
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер,

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	По мере движения
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	4-е число след. мес.
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	В день списания объекта
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Акт о выявленных дефектах оборудования (ОС-16)
	1
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	По мере выявления дефектов
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	4-е число след. мес.
	Гл.бухгалтер

бухгалтер
	
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Другие первичные документы бухгалтерского учета

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Бухгалтерские справки
	1
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	По мере необходимости
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	В день создания
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	В день создания
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Справки к отчетам
	1
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Ежемесячно в сроки, установленные для сдачи отчетности
	Гл.бухгалтер
	Бухгалтер
	В день создания
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	В день создания
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Регистры бухгалтерского учета

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполняет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Оборотно-сальдовые ведомости по счетам
	1
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	28 число следующего за отчетным кварталом месяца 
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	30-е число след. 

мес.
	
	
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Анализ счета
	1
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	30-е число след. 

мес.
	
	
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Журнал операций
	1
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	30-е число след. 

мес.
	
	
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Главная книга
	1
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	28-е апреля след. 

года
	
	
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Документы налогового учета

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполня-ет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	Налоговые регистры
	1
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	28 число следующ.месяца
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	28-е число след. 

кв.
	Гл.бухгалтер, бухгалтер
	В день создания
	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года

	Бухгалтерская и налоговая отчетность

	


Наименование
документа
	Создание (получение) документа
	Проверка документа
	Обработка 
документа
	Передача 
в архив

	
	К-во   
экз-ров
	Ответствен-ный за выписку, получение
	Ответствен-ный за оформление
	Ответствен-ный за исполнение
	срок 
испол-нения
	Ответствен-ный за проверку
	кто пред-ставляет
	срок 
представ-ления
	кто 
исполня-ет
	срок 
исполнения
	кто 
исполняет
	срок 
передачи

	ФСС (4-ФСС), РСВ, 

Сведения НДФЛ-2, Инд.сведения в ПФ НДС,  Имущество, Прибыль, Транспорт, Земля, Бухгалтерская отчетность
	2
	Гл.бухгалтер
	Гл.Бухглтер
	Гл.бухгалтер
	В установленный для сдачи отчетности срок


	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	За 1 день до установленного для сдачи отчетности срока
	Гл.бухгалтер
	В установленный для сдачи отчетности срок


	Гл.бухгалтер
	10 мая следующего года


                                                                                                                        Приложение N 9
   к Учетной политике Государственного казенного  общеобразовательного учреждения  « Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернет № 7»
Настоящее Положение определяет особенности порядка направления работников в служебные командировки как на территории Российской Федерации, так и на территории иностранных государств в соответствии со ст. ст. 166 - 168 ТК РФ и Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 (далее – Постановление 749).

В командировки направляются работники, состоящие в трудовых отношениях с работодателем (постоянные работники и совместители).

Работники направляются в командировки по распоряжению работодателя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.

Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или имеет разъездной характер, командировками не признаются.
Оформление командировки

Решение работодателя о направлении работника в командировку, в том числе однодневную, оформляется Приказом о направлении работника в командировку по унифицированной форме N Т-9.

Цель командировки работника определяется руководителем командирующей организации и указывается в Служебном задании (ф. 0301025 Постановление Госкомстата № 1 от 05.01.2004 г.), которое утверждается работодателем.
Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки с заполнением Командировочного удостоверения (ф. 0301024 Постановление Госкомстата № 1 от 05.01.2004 г.).
В случае проезда работника к месту командирования и (или) обратно к месту работы на личном транспорте (легковом автомобиле, мотоцикле) фактический срок пребывания в месте командирования указывается в служебной записке, которая представляется работником по возвращении из служебной командировки работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование указанного транспорта для проезда к месту командирования и обратно (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и др.).

В остальных случаях фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования устанавливается в соответствии с п. 7 Постановления 749. 

Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику, установленному в Учреждении. Для работников, работающих по совместительству, в случае направления в командировку другим работодателем Учреждение предоставляет отпуск без сохранения заработной платы.

Работник обязан отчитаться о командировке путем представления Авансового отчета в 3-дневный срок со дня возвращении, а также путем заполнения Отчета о выполнении задания, который является непосредственной частью Служебного задания (ф. 0301025 Постановление Госкомстата № 1 от 05.01.2004 г.).
Командировочные расходы

Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду и найму жилого помещения, дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), а также иных расходов, которые будут произведены работником с разрешения руководителя учреждения.

Размер суточных составляет 100 руб. за каждый день нахождения в командировке на территории РФ. При направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные не выплачиваются.

Расходы по найму жилого помещения в служебной командировке, подтвержденные документально, возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более 550 руб. в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы, - 12 руб. в сутки.

Расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) - в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:

· железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

· воздушным транспортом - в салоне экономического класса;

· автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси);

При отсутствии подтверждающих проездных документов, произведенные расходы,  возмещаются в размере минимальной стоимости проезда:

· железнодорожным транспортом - в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

· автомобильным транспортом - в автобусе общего типа.

Командировочные расходы сверх норм, установленных законодательством РФ, возмещаются работникам учреждения по распоряжению руководителя за счет экономии средств, сложившейся в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности.
Командировочные расходы в иностранной валюте

Размер суточных при направлении работников в командировки на территории иностранных государств определяется на основании Приложения N 1 к Постановлению Правительства от 26.12.2005 N 812.

Предельная норма возмещения расходов по найму жилого помещения в сутки при направлении работников в командировки на территории иностранных государств определяется на основании Приложения к Приказу Минфина России от 02.08.2004 N 64н.

При направлении работников в командировки на территории иностранных государств сумма командировочных расходов выдается под отчет в валюте РФ по курсу Банка России на дату ее выдачи (перечисления). Учет задолженности подотчетных лиц по выданным авансам в иностранных валютах в таком случае одновременно ведется в соответствующей иностранной валюте и в рублевом эквиваленте на дату выдачи денежных средств под отчет. 

Переоценка расчетов по выданным авансам в иностранных валютах осуществляется на дату совершения операций по возврату ранее произведенных выплат в соответствующей иностранной валюте.

При следовании работников с территории Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федерации включается в дни нахождения работников на территории иностранного государства, а при следовании на территорию Российской Федерации дата пересечения государственной границы Российской Федерации в дни нахождения работника на территории иностранного государства не включается.

Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской Федерации и на территорию Российской Федерации определяются по отметкам пограничных органов в паспорте и по документам расселения (по странам Шенгена).

При направлении работника в командировку на территории государств - участников Содружества Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в документах для въезда и выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении государственной границы, дата пересечения государственной границы Российской Федерации определяется по проездным документам (билетам).

В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются по решению руководителя учреждения при представлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки.

Работникам, выехавшим в командировку на территорию иностранного государства и возвратившимся на территорию Российской Федерации в тот же день, суточные выплачиваются в размере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных, определяемой для командировок на территории иностранных государств.

Работникам при направлении в командировки на территории иностранных государств дополнительно возмещаются расходы: 

· на оформление заграничного паспорта, 

· на оформление визы и других выездных документов, 

· обязательные консульские и аэродромные сборы, 

· сборы за право въезда или транзита автомобильного транспорта, 

· расходы на оформление обязательной медицинской страховки.

Порядок подтверждения расходов по электронным проездным документам

При приобретении авиабилета в бездокументарной форме (электронного билета) оправдательными документами, подтверждающими расходы на его приобретение, являются:

· маршрут/квитанция электронного пассажирского билета и багажная квитанция (выписка из автоматизированной информационной системы оформления воздушных перевозок);

· посадочный талон, подтверждающий перелет подотчетного лица по указанному в электронном авиабилете маршруту;

документы, подтверждающие факт оплаты работником электронного билета (чеки ККТ; слипы; чеки электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, выписка из электронной системы платежа)
В случае если посадочный талон утерян, расходы по проезду подтверждаются архивной справкой. В архивной справке должны содержаться следующие данные: Ф.И.О. пассажира, направление, номер рейса, дата вылета, стоимость билета. Справка должна быть заверена печатью агентства (авиаперевозчика).

Документами, подтверждающими произведенные расходы на приобретение железнодорожного билета в бездокументарной форме (электронного билета), являются:

· контрольный купон электронного билета (выписка из автоматизированной системы управления пассажирскими перевозками на железнодорожном транспорте);

документы, подтверждающие факт оплаты работником электронного билета (чеки ККТ; слипы; чеки электронных терминалов; подтверждение кредитной организации, выписка из электронной системы платежа)
� разряд 18 принимает значения: 1, 3, 6,7 (вид деятельности (финансового обеспечения))





